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DAU - SAP-Portal - Anleitung Lehrpersonal

1 Vorwort
1.1 Ubersicht

Sie konnen von Ihrer digitalen Arbeitsumgebung (DAU) auf das SAP-Portal zugreifen, wo Sie
unter anderem Ihre Postanschrift andern kénnen.

1.2 Funktionsweise

Sie kénnen unter dem SAP-Portal in Ihrer DAU direkt auf die Entgelthachweise und Lohnausweise
zugreifen. Wir empfehlen die Verwendung des Edge-Browsers. Bei technischen Problemen
kdénnen Sie versuchen, einen anderen Browser wie Firefox oder Chrome zu verwenden. Der
Zugriff mit Safari kann nicht garantiert werden.

1.3 Zugriff

Das Lehrpersonal, das auf Monatsbasis entlohnt wird, hat einen digitalen Zugang zu
Entgeltnachweisen (Lohnabrechnungen) und Lohnausweisen.

Aus technischen Griinden stehen folgenden Lehrpersonen diese Funktionen (ber die digitale
Arbeitsumgebung noch nicht zur Verfligung:

- Lehrpersonen als Stellvertreter, die auf Stundenbasis bezahlt werden

- Lehrbeauftrage der Berufsbildung

- Lehrpersonen mit Spezialaufgaben

- Lehrpersonen, die in die Zustandigkeit von spezialisierten Institutionen fallen.

Bis auf Weiteres sind Adressianderungen dieses Personals per E-Mail an SRH-Salaires-
Enseignants@admin.vs.ch zu melden.

Um diese zu verwalten, loggen Sie sich auf https://edu.vs.ch mit Ihrem gewohnten
Benutzernamen sowie Passwort ein, klicken Sie auf das Menl «Verwaltungsportal» und wahlen
Sie dann die Kachel «SAP-Portal».

CANTON DU VALAIS
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Vomame Name

VERWALTUNGSPORTAL B = E_
J

[ Startseite SAP-Portal

Meine Identitat

Mitarbeiterportal, Einkauf
&  Benutzerverwaltung L !

Verwaltungsportal m @

Support fir Lehrpersonen

Ticket eroffnen
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2 Einstiegsseite

Die Einstiegsseite enthalt mehrere thematisch gegliederte Kacheln.

Meine Adressen
Meine Adressen ver..

Auf jeder Kachel sind verschiedene Funktionen zusammengefasst. In diesem
0) Fall kdnnen Sie Ihre Postanschrift andern, indem Sie auf das Symbol "Meine
Adressen" klicken.

3 Warnung

Quellensteuerpflichtige Personen und Personen, die ins Ausland umziehen, kénnen ihre Adresse
nicht Gber das SAP-Portal andern. Sie miissen sich mit der Sektion Gehalter in Verbindung
setzen: SRH-Salaires-Enseignants@admin.vs.ch.

4 Postanschrift &ndern

Um Ihre Postanschrift zu andern, klicken Sie auf « Bearbeiten ».

< ’ Meine Adressen v Q @ @] o GR

e S e gy L

Sténdiger Wohnsitz
Giltig ab 01.12.2022

Adresse
clo
Strafie und Hausnummer:  Chemin du Langins 38
Postleitzahl / Ort: 1895 Viennaz
Kanton/Region: Wallis

Land/Region: Schweiz

Kopieren Sie Ihre neue Adresse sorgfaltig, wahlen Sie das Datum, ab dem sie giltig ist und
klicken Sie dann auf «Sichern».
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Meine Adressen /

Stiandiger Wohnsitz bearbeiten

Standiger Wohnsitz

Adresse

Gililtigkeitszeitraum

’ Meine Adressen v Q = @ Q GR

clo:

Stralle und Hausnummer: *| Place St-Théodule 15

Postleitzahl / Ort:*| 1950 Sion [l

Kanton/Region:*| Wallis

Land/Region Schweiz

Gultigkeit: | Yon heute - |

Abbrechen

Bemerkungen:

Das Feld "c/0" ist nicht erforderlich.

Die Strasse muss richtig geschrieben sein (Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben,
Bindestriche usw.).

Der Ort muss richtig geschrieben sein (Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben, Bindestriche
usw.) und mit der Postleitzahl Gbereinstimmen.

Umzlige ausserhalb der Schweiz sind per E-Mail an SRH-Salaires-
Enseignants@admin.vs.ch zu melden.

5 Fragen und Spezialfalle

Bei Fragen rund um die Adressaénderungen steht Ihnen die Sektion Gehalter gerne zur
Verfigung: SRH-Salaires-Enseignants@admin.vs.ch oder 027 606 23 90.

Ihre Dienststelle fiir Personalmanagement und
Ihr Amt flr digitale Bildung

Anleitung DAU Version 01.12.2025 Seite 5 von 5


mailto:SRH-Salaires-Enseignants@admin.vs.ch
mailto:SRH-Salaires-Enseignants@admin.vs.ch
mailto:SRH-Salaires-Enseignants@admin.vs.ch

	1 Vorwort
	1.1 Übersicht
	1.2 Funktionsweise
	1.3 Zugriff

	2 Einstiegsseite
	3 Warnung
	4 Postanschrift ändern
	5 Fragen und Spezialfälle

