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 Klicken Sie auf das Symbol "Teams". 

 

  

 
 

 Klicken Sie auf die Optionen [...] des Teams. Hier finden Sie alle Einstellungen für Ihr Team. 

 

  

 
 

 
  

WICHTIG: LÖSCHEN SIE NIEMALS EIN TEAM! 
 

Denn diese Aktion würde sich auf die digitale Umgebung aller Ihrer Kollegen im Team 

auswirken. 

 

HINWEIS: Wenn Sie einem Team zugewiesen wurden, das Sie nicht betrifft, können Sie 

das Team einfach verlassen (Optionen > Team verlassen).  
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DIE ROLLEN "BESITZER" UND "MITGLIEDER" 

 

Besitzer: LEHRPERSONEN 

 

In der Regel sind die Lehrpersonen in der Gruppe die Besitzer des Teams. Sie können 

Mitglieder hinzufügen und entfernen. Es kann mehrere Besitzer für ein Team geben. 

 

 

Mitglieder: SCHÜLERINNEN / SCHÜLER 

 

Die Schülerinnen und Schüler sind die Teammitglieder. Sie können Dateien anzeigen und in 

der Regel auch herunterladen und bearbeiten. Sie nehmen die üblichen Arten der 

Zusammenarbeit vor, die die Teambesitzer erlaubt haben. 

 

 

LEHRPERSONEN ODER STELLVERTRETUNGEN DEM KLASSENTEAM HINZUFÜGEN 

 

Lehrer (Besitzer) können Lehrpersonen oder Stellvertretungen zu einem Klassenteam 

hinzufügen oder entfernen. 

 

 Gehen Sie zu den Einstellungen des Teams, das Sie bearbeiten möchten. 

 

  

 Klicken Sie auf "Team verwalten". 
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So fügen Sie Lehrpersonen oder Stellvertretungen hinzu: 

 

 Klicken Sie auf "Mitglied hinzufügen". 

  

 
 

 Wählen Sie die Registerkarte "Lehrer", geben Sie den Namen oder die E-Mail-Adresse der 

Lehrperson ein. 

  

 Wählen Sie dann "Hinzufügen". Die Lehrperson wird sofort als Besitzer in das 

Klassenteam aufgenommen. 

  

 Wählen Sie "Schließen", um zu den Teams zurückzukehren. 
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So können Sie eine Lehrperson oder Stellvertretung entfernen: 

 

 Wenn Sie eine Lehrperson oder eine Stellvertretung entfernen möchten, ist es notwendig, 

seine Rolle von "Besitzer" auf "Mitglied" zu ändern. 

  

 
 

 Sie können sie dann durch Anklicken des Kreuzes löschen. 
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SCHÜLERINNEN UND SCHÜLER HINZUFÜGEN ODER ENTFERNEN 

 

So fügen Sie eine Schülerin / einen Schüler hinzu: 

 

 Gehen Sie wie oben beim Hinzufügen einer Lehrperson vor, wählen Sie aber die 

Registerkarte "Kursteilnehmer". 

  

b 

 

So entfernen Sie eine Schülerin / einen Schüler 

 

 Sie können eine Schülerin / einen Schüler durch Anklicken des Kreuzes löschen. 

  

 
 

 

DIE LISTE DER LEHRPERSONEN (BESITZER) UND SCHÜLERINNEN UND SCHÜLER (MITGLIEDER) 

EINSEHEN 

 

 Gehen Sie zu dem gewünschten Klassenteam. Klicken Sie auf die Schaltfläche "Weitere 

Optionen". 
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 Klicken Sie auf "Team verwalten". 

 

  

 
 

 Dieses Fenster erscheint. Durch Klicken auf das Dreieck   auf der linken Seite der 

Bereiche Besitzer (Lehrpersonen) oder Mitglieder und Gäste (Schülerinnen / Schüler) wird 

die entsprechende Liste geöffnet. 

 

  

 


