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EINE FREIGEGEBENE MAILADRESSE
IN OUTLOOK FUR WINDOWS
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Bevor Sie eine freigegebene Mailbox in Outlook hinzufigen kénnen, mussen Sie lhr

berufliches E-Mail-Konto (vorname.name®@edu.vs.ch) bereits konfiguriert haben.

Wenn das nicht der Fall ist, finden Sie dazu eine Anleitung auf unserer Support-
Website:https://support.ictvs.ch/index.php/de/microsoft-365/outlook.

I OUTLOOK AUF DEM PC STARTEN

o Wahlen Sie die Registerkarte Datei.
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https://support.ictvs.ch/index.php/de/microsoft-365/outlook

I DAS FREIGEGEBENE E-MAIL-KONTO HINZUFUGEN

e Klicken Sie auf "+ Konto hinzufugen".
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sl Kontoinformationen
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i e diam Kontoeinstellungen
Andern der Einstellungen fir dieses Konto ader Einrichten weiterer Verbindungen.
= Zugriff auf dieses Konta im Web.
https://outlook.office365.com/owa, h/

Kontocinstellungen

®  Die Qutlook-App fiir iPhone iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunteraden.

Drucken

Andern

e Geben Sie die gemeinsam genutzte E-Mail-Adresse ein (z.B.
geteiltesKonto@edu.vs.ch).

o Klicken Sie auf "Verbinden".
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Sie werden dann zur EDUID-Anmeldeseite weitergeleitet, auf der der Teil
"Benutzername" mit der freigegebenen E-Mail-Adresse vorausgefullt ist.
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Benutzername oder E-Mail uvs.ch Passwort vergessen.

Microsoft Authenticator zurtitksetzen

Fragen ? Lesen Sie die FAQs

Passwort

Loschen Sie den vorgegebenen Benutzernamen und ersetzen Sie ihn durch lhre

personliche E-Mail-Adresse und Ihr Passwort (vorname.nachname).

.

Benutzername oder E-Mall vomame name@edu vs ch Passwort vergesser?.
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Passwort

Microsoft Authenticator zuriicksetzen

Fragen ? Lesen Sie die FAQs




0 Klicken Sie auf "Beenden".

R Outlook

Ihr Konto wurde hinzugefugt.

Sie missen Outiook neu starten, damit diese Anderungen wirksam werden.

7 Beenden

(i ] Beenden Sie Outlook und starten Sie das Programm anschiessend nochmals.

(] ) lhr neues E-Mail-Konto ist eingerichtet!




